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Zalacznik nr 1

do umowy uczestnictwa w Projekcie ,,Studiujesz — Pracujesz! Program stazy zawodowych
dla studentéw Wydzialu Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w odpowiedzi na potrzeby spoleczenstwa oraz rynku pracy”

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
sStudiujesz — Pracujesz! Program stazy zawodowych dla studentéw Wydzialu
Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi w odpowiedzi na potrzeby
spoleczenstwa oraz rynku pracy”

§1
Definicje

Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1) Projekt - oznacza projekt WND-POWR.03.01.00-00-S210/15-02 ,Studiujesz — Pracujesz!
Program stazy zawodowych dla studentow Wydzialu Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi w odpowiedzi na potrzeby spoleczenstwa oraz rynku pracy”, realizowany w okresie 1 maja
2016 r. — 31 grudnia 2017 r., wspoHinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j. Priorytet
ITII. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju. Dzialanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie
WyZSZym,;

2) Realizator Projektu — oznacza Uniwersytet Medyczny w Lodzi;

3) Kandydat — oznacza osobe ubiegajaca sie o udzial w Projekcie;

4) Uczestnik Projektu — oznacza studenta dwoch ostatnich semestrow studiow stacjonarnych
pierwszego stopnia na Wydziale Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, jednego
z kierunkow o profilu praktycznym: dietetyki, ratownictwa medycznego lub zdrowia publicznego,
zakwalifikowanego do wziecia udzialu w Projekcie;

5) Stazysta — oznacza Uczestnika Projektu odbywajacego staz u Pracodawcy;

6) Pracodawca — oznacza podmiot wspoélpracujacy z Realizatorem Projektu, u ktérego Stazysta
odbywa staz;

7) staz — oznacza odplatne wykonywanie przez Stazyste zadan okreSlonych w programie stazu
zawodowego, realizowanego u Pracodawcy w ramach Projektu bez nawigzania stosunku pracy;
zgodnie z obowiazujacymi przepisami staz jest kwalifikowany jako usluga i wymaga zawarcia
umowy cywilnoprawnej; wsparcie finansowe dla Stazysty polega na wyplacie wynagrodzenia za staz
ze $rodkow Projektu;

8) program stazu — dokument zawierajacy informacje o terminie stazu, zakresie obowiazkow, ktore
Stazysta bedzie wykonywa¢ w trakcie stazu, oraz zakladanych efektach stazu;

9) Opiekun stazu — osoba zatrudniona przez Pracodawce, odpowiedzialna za sprawowanie opieki
organizacyjnej nad Stazysta, monitorowanie i realizacje programu stazu oraz biezacy kontakt
z Realizatorem Projektu.

§2
Zakres wsparcia

1. Udzial w Projekcie jest dobrowolny i nieodplatny.

W trakcie trwania Projektu Uczestnik Projektu moze by¢ objety jedng z form wsparcia:

1) platnym stazem krajowym miejscowym — do 50 km od miejsca studiowania/zamieszkania;

2) platnym stazem krajowym pozamiejscowym — powyzej 50 km od miejsca

studiowania/zamieszkania;
3) platnym stazem zagranicznym.
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3. Formy udzielanego wsparcia okresla tabela:

F Wymiar
orma .
. czasowy Katalog kosztow
wsparcia wsparcia
- staz odbywa sie w odleglosci do 50 km
o od miejsca studiowania/zamieszkania,
_% g - wynagrodzenie za staz — max. 2 000,00 zl brutto
&3 w tym pochodne/mies.,
ﬁ = - refundacja kosztow ubezpieczenie NNW —max. 100,00 zl brutto,
'S E - refundacja kosztéw badan lekarskich —
2 max. 100,00 z} brutto,
- koszty dojazdu, zakwaterowania nie sa refundowane
- staz odbywa sie w odlegloSci powyzej 50 km
od miejsca studiowania/zamieszkania
trzymiesieczne | - wynagrodzenie za staz — max. 2 000,00 z} brutto w tym

staze pochodne/mies.

w wymiarze refundacja kosztow ubezpieczenie NNW —max. 100,00 zt brutto

czasu pracy do refundacja kosztéw badan lekarskich —

168 godz./mies. max. 100,00 zl brutto

(r}}e mniej refundacja kosztéw dojazdu w obie strony —max. 150,00 zt brutto (do i
nmz120 z miejsca stazu — refundowane wylacznie raz w trakcie projektu)
godz./mies.) refundacja kosztow zakwaterowania — max. 1 000,00 zl brutto

Staze krajowe
pozamiejscowe

staz odbywa sie za granica

wynagrodzenie za staz — max. 2 000,00 z} brutto

w tym pochodne/mies

refundacja kosztow ubezpieczenie NNW —

max. 200,00 zt brutto

refundacja kosztoéw badan lekarskich —

max. 100,00 z} brutto

refundacja kosztéw dojazdu w obie strony —max. 1 500 z} brutto (do iz
miejsca stazu — refundowane wylacznie raz w trakcie projektu)
refundacja kosztdw zakwaterowania — max. 3 000,00 z} brutto

Staze zagraniczne

4. Wynagrodzenie za staz w przypadku maksymalnego wymiaru czasu pracy, tj. 168 godz.
W miesigcu, wynosi max. 2 000,00 zl brutto w tym pochodne/mies., w przypadku minimalnego
wymiaru czasu pracy, tj. 120 godz. w miesigcu, wynosi max. 1 428,57 zt brutto z pochodnymi
miesiecznie. Wynagrodzenie za kazdy miesigc trwania stazu jest naliczane proporcjonalnie
do liczby przepracowanych godzin.

5. Uczestnik Projektu moze skorzysta¢ jednorazowo z jednej z form wsparcia, w szczegdlnosci
odby¢ jeden platny staz.

6. Uczestnictwo w Projekcie oraz w stazu nie zwalnia Uczestnika Projektu z udzialu w zajeciach
dydaktycznych oraz praktykach zawodowych przewidzianych w programie studiow.

§3
Kryteria uczestnictwa w Projekcie
1. Kryteria formalne uczestnictwa w Projekcie:

1) posiadanie statusu studenta dwoch ostatnich semestrow studiéw stacjonarnych
pierwszego stopnia na Wydziale Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi,
jednego z kierunkoéw o profilu praktycznym: dietetyki, ratownictwa medycznego lub
zdrowia publicznego;
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2) zapoznanie sie z treScig Regulaminu oraz akceptacja zasad uczestnictwa w Projekcie;

3) podpisanie umowy uczestnictwa w Projekcie i dokumentéw niezbednych do udzielenia
jednej z form wsparcia, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

2. Kryteria merytoryczne! uczestnictwa w Projekcie:

1) S$rednia ocen za ostatni semestr;

2) odbyte praktyki, staze;

3) dzialalnoS¢ w organizacjach studenckich;

4) udzial w programach wymiany miedzynarodowej studentow;

5) udzial w szkoleniach, warsztatach, kursach;

6) inne osiagniecia i przyznane stypendia;

7) znajomo$¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego;

8) znajomo$¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office;

9) wynik rozmowy rekrutacyjnej.

3. W przypadku zakwalifikowania na staz Uczestnik Projektu w okresie stazu:

1) pozostaje do dyspozycji Pracodawcy w terminie i zakresie okre§lonym w programie stazu;

2) nie moze korzystac z urlopu od zaje¢;

3) nie moze pobiera¢ stypendiow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego;

4) nie moze by¢ w przeszloéci i w chwili rozpoczecia stazu zatrudniony w ramach stosunku
pracy przez Pracodawce przyjmujacego na staz.

§4
Zasady rekrutacji do Projektu
1. Proces rekrutacji do Projektu przebiega nastepujaco:

1) Kandydat wypeklia formularz zgloszeniowy on-line, dostepny na stronie internetowe;j
www.abk.umed.pl-formularz zgloszeniowy — formularz zgloszeniowy stanowi narzedzie
wstepnej weryfikacji spelniania przez Kandydata formalnych i merytorycznych kryteriow
udzialu w Projekcie;

2) komisja powolana przez Realizatora Projektu przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng

z Kandydatem - przewiduje sie mozliwo$¢ przeprowadzenia wybranego testu
modelowego, weryfikujacego kompetencje deklarowane przez Kandydata (informatyczne,
jezykowe itp.);

3) w przypadku spelienia przez Kandydata kryteriow formalnych i merytorycznych oraz
uzyskania pozytywnego wyniku podczas rozmowy kwalifikacyjnej, komisja podejmuje
decyzje o zakwalifikowaniu Kandydata do udzialu w Projekcie;

4) Kandydat zostaje poinformowany droga e-mailowa lub telefonicznie o zakwalifikowaniu
sie do Projektu, a nastepnie zaproszony do podpisania umowy uczestnictwa w Projekcie
oraz zlozenia stosownych o§wiadczen i dokumentow.

2. Kandydat zakwalifikowany do udzialu w Projekcie zobowiazany jest przed podpisaniem umowy
uczestnictwa w Projekcie do przedstawienia Realizatorowi Projektu nastepujacych
dokumentow:

1) dowodu tozsamosci;

2) dokumentu potwierdzajacego status studenta.

7. Kandydat uzyskuje status Uczestnika Projektu z dniem podpisania umowy uczestnictwa
w Projekcie.

1 Kryteria merytoryczne beda brane pod uwage podczas kwalifikowania uczestnikow Projektu na staz i moga ulega¢ zmianie w zalezno$ci
od oferty stazowej przedstawionej przez Pracodawce.
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8. W przypadku niedopelnienia formalnos$ci zwigzanych z podpisaniem w wyznaczonym terminie
umowy uczestnictwa w Projekcie, Kandydat zostanie skreslony z listy 0s6b zakwalifikowanych
do udziatu w Projekcie.

9. W przypadku duzej liczy kandydatow zainteresowanych udzialem w Projekcie zostang
utworzone listy rezerwowe. Kandydat umieszczony na licie rezerwowej moze przystapi¢ do
Projektu w przypadku mozliwo$ci zrealizowania formy wsparcia w pelnym wymiarze lub moze
zostac¢ zakwalifikowany do udzialu w kolejnej edycji Projektu.

10. Proces rekrutacji na staz przebiega nastepujaco:

1) kwalifikacja wstepna przeprowadzana jest przez Realizatora Projektu zgodnie z kryteriami
okre$lonymi przez Pracodawce dla oferty stazowej;

2) kwalifikacja dokonywana przez Pracodawce moze by¢ prowadzona w formie rozmowy
kwalifikacyjnej; w zalezno$ci od oferty stazowej mozliwe jest przeprowadzenie takze testu
modelowego, potwierdzajacego posiadanie przez Uczestnika Projektu deklarowanych
kompetencji;

3) Uczestnik Projektu uzyskuje status Stazysty z dniem rozpoczecia stazu u Pracodawcy,
z tym ze rozpoczecie stazu mozliwe jest nie wezedniej niz po podpisaniu umowy o staz.

§5
Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu
1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

1) przestrzegania przepisOw niniejszego Regulaminu;

2) przestrzegania harmonogramu realizacji formy wsparcia, do ktorej zostal
zakwalifikowany;

3) niezwlocznego poinformowania Realizatora Projektu w przypadku niemozno$ci
pojawienia sie na umowione spotkanie rekrutacyjne/sprawozdawcze z przedstawicielem
Realizatora Projektu lub Pracodawca (co najmniej na 2 dni przed wyznaczonym terminem
spotkania);

4) uczestniczenia w trzymiesiecznym platnym stazu (w przypadku zakwalifikowania sie do tej
formy wsparcia) oraz jego odbycia zgodnie z postanowieniami umowy o staz;

5) wypeliania dokumentéw niezbednych do ewaluacji, monitorowania i prawidlowe;j
realizacji Projektu (w trakcie trwania Projektu oraz do 6 miesiecy po jego zakonczeniu);

6) niezwlocznego poinformowania Realizatora Projektu o zmianie danych osobowych lub
kontaktowych;

7) niezwlocznego poinformowania Realizatora Projektu o zdarzeniach mogacych zakldcié
udzial w Projekcie;

8) systematycznego sprawdzania informacji o Projekcie na stronie internetowej
www.abk.umed.pl oraz koncie poczty elektronicznej, w domenie @stud.umed.lodz.pl
(e-mail), podanym jako adres do korespondencji w trakcie trwania Projektu;

9) poszanowania mienia Realizatora Projektu.

2. Uczestnik Projektu ma prawo do:

1) udzialu w Projekcie i korzystania z form wsparcia, do ktorych zostal zakwalifikowany;

2) w przypadku zakwalifikowania na staz:

a) otrzymania wynagrodzenia za kazdy miesigc odbywania stazu, ktére bedzie
przekazywane na wskazany przez niego rachunek bankowy,

b) refundacji kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
oraz kosztow badan lekarskich — do wysoko$ci kwot maksymalnych, okreslonych
w § 2 ust. 3,

c¢) refundacji kosztéw dojazdow oraz zakwaterowania w przypadku stazy krajowych
pozamiejscowych oraz stazy zagranicznych — do wysoko$ci kwot maksymalnych,
okre$lonych w § 2 ust. 2,
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d) realizacji stazu w okreslonej liczbie godzin, w dni powszednie, w systemie pracy —
zgodnie z zasadami okre$lonymi w umowie o staz,

e) opieki merytorycznej i organizacyjnej sprawowanej przez Opiekuna stazu
zatrudnionego przez Pracodawce,

f) otrzymania zas§wiadczenia uczestnictwa w Projekcie i stazu.

3. Uczestnik Projektu ma prawo zrezygnowaé z udzialu w Projekcie z przyczyn losowych,
skladajac u Realizatora Projektu pisemne o$wiadczenie o rezygnacji wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wystapienie przyczyn losowych.

4. W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie lub skredlenia z listy uczestnikéw Projektu
z przyczyn lezacych po stronie Uczestnika Projektu lub w przypadku gdy dokumenty
potwierdzajace przyczyny losowe nie zostang zaakceptowane przez Realizatora Projektu,
Uczestnik Projektu zobowiazany jest do zwrotu kosztéw poniesionych przez Realizatora
Projektu, adekwatnych do przyznanej formy wsparcia, tj. zwrotu kosztow przypadajacych na
jednego Uczestnika Projektu, w wysoko$ci proporcjonalnej do otrzymanego wsparcia (koszty
wynagrodzenia za staz, ubezpieczenia NNW, badan lekarskich oraz —w przypadku stazy
pozamiejscowych i zagranicznych — koszty dojazdu, zakwaterowania), wedlug kwoty
wynikajacej z umowy uczestnictwa w Projekcie.

5. Uczestnik Projektu, w ciaggu 7 dni od dnia zlozenia pisemnej rezygnacji z udzialu w Projekcie
lub skreélenia z listy uczestnikow Projektu z przyczyn lezacych po stronie Uczestnika Projektu,
otrzymuje wezwanie do zaplaty, tj. wezwanie do zwrotu kosztéw uczestnictwa w Projekcie
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania.

§6
Warunki przyznania wynagrodzenia za staz

1. Warunkiem przyznania wynagrodzenia za staz jest spelnienie przez Stazyste nastepujacych
warunkow:

1) uzyskanie pozytywnej oceny w procesie rekrutacji i zakwalifikowanie sie na staz
u Pracodawcy;

2) wypekienie arkusza diagnozy kompetencji in-post;

3) podpisanie trojstronnej umowy o staz, zawieranej pomiedzy Realizatorem Projektu,
Pracodawcy a Stazystag;

4) przestrzeganie przepisow 1 zasad obowigzujacych pracownikow zatrudnionych
u Pracodawcy, w szczegélnoSci regulaminu pracy, tajemnicy sluzbowej, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych;

5) wypelnianie, w systemie miesiecznym, dziennika stazu oraz karty pracy, zawierajacej
informacje o przepracowanej liczbie godzin oraz opis wykonywanych zadan, podpisywanej
przez Opiekuna stazu, i przedkladania jej w terminie do trzech dni kalendarzowych
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego do Realizatora Projektu — oryginal
karty czasu pracy stanowi podstawe wyplaty StazyScie wynagrodzenia za staz przez
Realizatora Projektu; w przypadku opéZnienia w dostarczeniu karty pracy wynagrodzenie
zostanie wyplacone w nastepnym miesigcu kalendarzowym;

6) wypehienie arkusza diagnozy kompetencji ex-post.

2. Wynagrodzenie za staz platne jest z dolu — po zakonczeniu miesigca kalendarzowego,
za faktycznie przepracowany okres stazu
- dostarczenie przez Stazyste oryginalu karty pracy i jej zaakceptowanie przez Realizatora
Projektu do 3 dnia kazdego miesigca skutkuje wyplata wynagrodzenia za staz do 10 dnia
kazdego miesigca.
- dostarczenie przez Stazyste oryginalu karty pracy i jej zaakceptowanie przez Realizatora
Projektu do 13 dnia kazdego miesigca skutkuje wyplata wynagrodzenia za staz do 20 dnia
kazdego miesigca.
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o p

W przypadku choroby Stazysta zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt Pracodawcy (droga
e-mailowg) i Realizatorowi Projektu oraz zlozy¢ kopie zwolnienia lekarskiego Realizatorowi
Projektu nie p6zniej niz w trzecim dniu zwolnienia lekarskiego.

Stazy$cie nie przystuguje wynagrodzenie za staz za czas nieobecnos$ci z powodu choroby.
Stazysta jest zobowigzany do odpracowania nieobecno$ci proporcjonalnie do czasu jej trwania;
odpracowania nieobecnos$ci moze spowodowaé wydluzenie okresu stazu.

Realizator Projektu zastrzega, ze wszelkie nalezne Uczestnikowi Projektu Srodki finansowe,
wynikajace z uczestnictwa w Projekcie, wyplacane beda po przekazaniu Realizatorowi Projektu
srodkow przez Instytucje Posredniczacg. Realizator Projektu nie ponosi odpowiedzialnos$ci za
ewentualne opdznienia w przeplywie Srodkoéw finansowych.

§7

Zaliczka wyplacana StazysScie
W przypadku stazy pozamiejscowych i zagranicznych Realizator Projektu dopuszcza mozliwosé
wyplaty zaliczek studentom na potrzeby organizacji dojazdu i zakwaterowania do kwot
maksymalnych okre§lonych w § 2 ust. 3 Regulaminu.
Wynagrodzenie za Staz nie moze by¢ rozliczane na zasadzie zaliczki. Wynagrodzenie za staz
zawsze jest platne z dotu za faktycznie przepracowane godziny.
Zaliczka jest rozliczana po dostarczeniu przez Stazyste w terminie wskazanym przez
Realizatora Projektu dokumentow potwierdzajacych faktyczne wydatki.
- w przypadku zaliczek na zakwaterowanie niezbedne jest przedlozenie karty rozeznania
cenowego wraz z fakturg lub wumowa najmu i potwierdzeniem przelewu.
- w przypadku zaliczek na dojazd niezbedne jest przedlozenie karty rozeznania cenowego wraz
z biletem lub faktura. Nie jest wymagane zlozenie karty rozeznania cenowego za dojazdy
wylacznie w przypadku korzystania z ustug PKP (II klasa). W projekcie kwalifikowane sg koszty
przejazdu wylacznie $rodkami transportu zbiorowego.
W przypadku niewydatkowania zaliczki Stazysta jest zobowigzany do zwrotu nadplaconej
kwoty na rachunek bankowy i w terminie wskazanym przez Realizatora Projektu.
W  przypadku  nierozliczenia  zaliczki  przez  Stazyste  zostanie = dokonanie
potracenie/niewyplacenie wynagrodzenia za staz do kwot maksymalnych okreslonych w § 2
ust. 3 Regulaminu.

§8
Prawa i obowiazki Realizatora Projektu

Realizator Projektu zobowiazany jest do:

1) zapewnienia Uczestnikowi Projektu dostepu do ofert stazy, umozliwiajacych ubieganie sie
o staz;

2) w przypadku podjecia stazu przez Uczestnika Projektu — zapewnienia opieki
organizacyjnej, sprawowanej przez Opiekuna stazu zatrudnionego u Pracodawcy;

3) wyplaty wynagrodzenia za staz;

4) refundacji kosztéw ubezpieczenia NNW i badan lekarskich oraz (w przypadku stazy
pozamiejscowych i zagranicznych) refundacji kosztéw dojazdu, zakwaterowania — do
wysoko$ci kwot maksymalnych, okreslonych w § 2 ust. 3;

5) wydania zaswiadczenia uczestnictwa w Projekcie.

Realizator Projektu ma prawo do skreslenia Uczestnika Projektu z listy uczestnikow Projektu

w przypadkach naruszenia przez niego prawa, postanowien niniejszego Regulaminu lub

ogolnie przyjetych norm i zasad wspélzycia spolecznego.
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3. Realizator Projektu ma prawo do rozwigzania umowy o staz z Uczestnikiem Projektu
w przypadku przekroczenia przez Uczestnika limitu 20% nieobecnoSci w okresie odbywania
stazu (w tym nieobecnosci z powodu choroby).

§9
Postanowienia koncowe
1. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji Projektu.

Realizator Projektu:

1) nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone podczas realizacji Projektu przez
Uczestnika Projektu lub poniesione przez Uczestnika Projektu, w tym za uszczerbek
na zdrowiu poniesiony przez Uczestnika Projektu — Uczestnik Projektu powinien posiadac¢
indywidualne ubezpieczenie od odpowiedzialnoSci cywilnej oraz nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas udzialu w Projekcie;

2) nie zwraca kosztow opieki nad osoba pozostajaca pod opieka Uczestnika Projektu
(np. osoba chora, niepelnosprawna, starsza lub dzieckiem);

3) nie zwraca kosztow dojazdu Uczestnika Projektu, kosztéw noclegow w przypadku stazy
krajowych miejscowych;

4) refunduje koszty wedlug katalogu wydatkéw — do wysoko$ci kwot maksymalnych,
okre$lonych w § 2 ust. 2;

5) nie organizuje stazu w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi.

3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo zmiany tres$ci Regulaminu, w tym na skutek zmian
w przepisach lub nieprzewidzianych wcze$niej okoliczno$ci.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

Oswiadczam, ze zapoznalem/lam si¢ z treScia niniejszego Regulaminu:

(czytelny podpis Uczestnika Projektu)
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